ER LA PROTEZIONE DELL'AMBIENTE DELLA
- BASILICATA
. (A.RP.AB)

__e: stata adottata la seguente deliberazione avente per

‘Régdla'hiénto per la disciplina degli agenti contabili interni: servizi di economato-
ventario” approvato con deliberazioni n. 231 del 22.12.2010 e n. 69 del
14 03 2013. Modifiche.

Cassiere Dipartimento Prov.le di Potenza
Cassiere Dipartimento Prov.le di Matera
Cassiere Centro Ricerche di Metaponto

L U. 0. CONTABILITA E BILANCIO
‘Latto rion comporta impegno di spesa

Assunto impegno contabile  n. sul cap Eserc. -per €...
. impegno contabile  n.  sul cap. Esetc. -per €

G

- accertamento contabile n, sul cap. Eserc. per €

U.0. CONTABILITA E BILANCIO




IL DIRETTORE
Visti:

o la Legge Regionale n. 37 del 14 Settembre 2015 avente ad oggetto: Rifor;na Agenzia Regionale
per 'Ambiente di Basilicata (A.R.P.A.B.);

o la deliberazione di Giunta Regionale n.1552 del 30.11.2015 avente ad oggetto:”Art. 21 Legge
Regionale 14/09/2015, n.37. Conferimento incarico Direttore Generale Agenzia Regionale per
I"Ambiente di Basilicata (A.R.P.A.B.)” con la quale si procedeva al conferimento dell'incarico
di Direttore Generale dell'A.R.P.A.B. in favore del Dott. Edmondo lannicelli;

» la deliberazione n. 1/1 del 03.12.2015 di questa Agenzia avente ad oggetto:”Assunzione delle
funzioni di Direttore Generale da parte del Dott. Edmondo Iannicelli;

e la deliberazione del Direttore n. 8 del 07.01.2016, con le quali si procedeva a nominare la
dott.ssa Anna Cammarota rispettivamente Responsabile della Prevenzione della Corruzione e
responsabile della Trasparenza;

Visto il Regolamento di Organizzazione ¢ funzionamento dell’ Agenzia, di cui alla deliberazione n. 256
del 16.10.2009, integrata dalla successiva deliberazione n. 113 del 23.06.2012, allo stato vigente ;

Visto il “Regolamento per la disciplina degli agenti contabili interni : servizi di economato-inventario”
approvato con deliberazione n. 231 del 22,12.2010 ed integrato dalla successiva deliberazione n, 69 del
14.03.2013;

Vista la legge 24 Dicembre 2007 art. 1 commi da 209 a 213 che, introduce 1’obbigo della fatturazione
elettronica verso P.A. per spese di importo superiori ad € 20,00 e quindi anche per spese economali
superiori a tale importo ;

Visto il verbale n. 16 del 21.12.2015 del Collegio dei Revisori dei Conti dell’ Agenzia che in merito alle
fatture elettroniche per acquisti economali superiori ad € 20,00 propone di integrare I’art.8 comma 3
del “Regolamento per la disciplina degli agenti contabili interni : servizi di economato-inventario”
introducendo nuove procedure relative alle spese effettuate a mezzo cassa economale per un importo
superiore ad € 20,00 ;

Ritenuto pertanto necessario integrare [’art.8 comma 3 del predetto Regolamento per la disciplina
degli agenti contabili interni: servizi di economato-inventario alla luce dell’introduzione dell’obbligo
della fatturazione elettronica verso P.A. per spese di importo superiori ad € 20,00 e quindi anche per
spese economali ;

Tanto considerato,




DELIBERA

per le premesse in narrativa, ivi da intendersi integralmente riportate :

o di approvare il “Regolamento per la disciplina degli agenti contabili interni ; servizi di
economato-inventario” con le integrazioni necessarie per effetto della la legge 24 Dicembre
2007 art. 1 commi da 209 a 213, che si allega alla presente Deliberazione per farne parte
sostanziale;

e di dare diffusione e pubblicitd a detto Regolamento attraverso la Pubblicazione dello stesso
son solo, come per legge, sull’Albo on line dell’Agenzia, bens’ anche sul relativo sito
informatico istituzionale ;

e di dare atto del parere favorevole espresso dal Direttore Amministrativo ;
o di trasmetiere telematicamente copia del presente atto, ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013 al
Responsabile della Trasparenza e di Prevenzione della Corruzione, dott.ssa Anna

Cammarota, per quanto di competenza;

Il presente atto non & soggetto al controllo ed & immediatamente esecutivo.

Per i Cassieri Dipartimentali e

Per il Cassiefe del Centro Ricerche

di Metapont

Rag. (rengra) ' Il Direttore Amministrativo

nn ')Cezttore
Dott, d:mroi dg

ul

=,
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REGOLAMENTO
PER LA DISCIPLINA DEGLI AGENTI CONTABILI INTERNTI:
SERVIZI DI ECONOMATO - INVENTARIO

Approvato con Deliberazione n. 231 del 22,12.2010 ¢ successive.
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CAPO1I
SERVIZIO DI ECONOMATO

Atzt, T Setrvizio di Economato

1. F’ istituito presso la Uniti Operativa Pattimonio e Approvvigionamenti del'Agenzia Regionale per la Protezione dell Ambiente
della Basilicata (A RP.AB) il servizio di economato in conformitd a quanto previsto nel Regolamento di organizzazione e
funzionamento dell'Agenzia.

2, Fatto salvo quanto disposto all'ati. 6 del presente atto, il servizio di economato concerne la gestione delle entrate e delle spese
urgenti ed occasionali d'importo inferore ad € 500,00 (I.V.A. inclusa), nonché la gestione dei beni agenziali, Tali spese sono srogate
entro i limiti di bilancio e con le modalitd previste dagli articoli seguenti.

Art. 2 Economo

1. Al servizio di Economato & preposto il Responsabile della Unitd Operativa Patrimonio e Approvvigionamenti, denominato
"Economo", nominato dal Direttore dell'Agenzia con apposito provvedimento. Con lo stesso provvedimento il Direttote designa
un dipendente a tempo indeterminato di categoria D incaricato del quotidiano suppotto alla gestione di cassa afferente all'Economo
ed alla gestione dell'inventatio agenziale, nonché della sostituzione di quest'ultimo in caso di assenza o di impedimento temporaneo.

2. L'Economo ed il dipendente di cui al precedente comma sono Agenti contabili.

Att. 3 Articolazioni della cassa economale

1. Oltre al servizio di economato, istituito nell'ambito della 1.0, “Patrimonio e Approvvigionamenti” dell AR.P.A.B., il Direttore, con
proprio atto, istituisce una cassa economale petifetica presso ciascun Dipartimento provinciale nonché una cassa economale
petifetica presso 'ARPAB - Centro ricerche di Metaponto di cui alla deliberazione n. 31/2013, nominando i relativi cassier, i quali
dovranno suppottare 'Economeo nella corretta gestione dei beni agenziali assegnati a clascuna struttara di appartenenza.

2. 1 cassieri dipartimentali sono sceld tra i dipendent a tempo indeterminato, appartenenti alla Categoria . Con # medesimo atto di
cui al comma 1 il Direttore pud individuare unt dipendente a tempo indeterminato incaricate del quotidiano supporto alla gestione
di cassa afferente a ciascun cassiere dipattimentale, nonché della sostituzione di quest'ultiimo in caso di assenza o di impedimento
temporaneo.

3. T cassiere del Centro Ricerche di Metaponto & individuato con apposito atto scritto del relativo Responsabile apicale, tra i soggetti
incardinati a tempo indeterminato presso lo stesso Centro Ricerche, dotato delle necessatie competenze in materia. Col medesimo
atto il Responsabile apicale pud individuare un dipendente a tempo indetetminato incatdinato nel detto Centro, incaricate del
quotidiano supporto alla gestione di cassa economale dello stesso Centro, nonché della sostituzione del relativo cassiere in caso di
assenza o di impedimento temporaneo,

4. T cassied dipartimentali ed il cassiere del Centro Ricerche di Metaponto (ossia, 1 Cassieri 'periferici’), e 1 soggetti incaticati del
suppotto/sostituzione sono Agenti contabili,

5. In caso di mancata individuazione dei cassieri dipartimentali e del cassiete del Centro Ricerche di Metaponto, le relative funzioni
sono esercitate dall'BEconomo,

6. Fermao restando il disposto del commi precedenti, ¢ vietato a chiunque non sia stato formalmente designato ad esercitate le
funzioni di cassiere di ingerirsi nella gestione della cassa economale.

Art. 4 Entrate

1. L'Economo, i cassieri dipartimentali ed il cassiere del Centro Ricerche di Metaponto secondo quanto stabilito dai successivi
articoli, provvedono alla riscossione di piccole entrate relative a dititti di segretetia ed ogni altio disitto dovuto per atti d'ufficio e somme
pet spese contrattuali.

2. Le riscossioni suddivise per singole voci, sono annotate in appositi registri, anche informatizzati.

3. Le somme riscosse debbono essere versate in Tesoretia entro il 5° giomo del mese successivo a quello della riscossione.

4. L'Economo provvede anche alla riscossione delle entrate che, per qualsiasi ragione, non s sono potute versare in Tesoreria. In tal
caso le somme riscosse debbono essere versate in Tesoreria entro il termine indicato nel comina precedente del presente articolo.

Ait, 5 Incassi e vetsamenti effettuati dai cassieti dipartdimentali e dal cassiere del Centro Ricetche di Metaponto {cassieti
petiferici)

1. T cassieri dipartimentali ed il cassiere del Centro Ricerche di Metaponto possono effettuare esclusivamente le riscossioni delle somme
di pertinenza, rispettivamente, di ciascun Dipartimento e del Centro Ricerche di Metaponto, relative ad attiviti e servizi indicati al
ptecedente art. 4 comma 1, fino allimporto massimo per ogni operazione di € 50,00. Per la riscossione di importi superiosd la
competenza timane dell'Economo.

2. T cassieri di cui al comma I non possono effettuare aleun atto di disposizione delle somme tiscosse, quali ad esempio pagamenti
ovvero anticipazioni di cassa a soggetti interni ed esterni all'Ente,
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3. Le somme direttamente riscosse sono consegnate, entro il 20° giotno di clascun mese, dai cassieti periferici allBeonomo, il quale
rilascerd apposita ricevuta. L'Economo provvedetd al versamento in Tesoreria nella gestione di cassa dell’Ente nei termini di cui al
precedente art. 4 comina 3,

4. B' vietata l'istituzione di contl correnti di qualsiasi natura pet depositarvi le somme appartenenti all' Agenzia, incassate dagli Agent
Contabili, che devono essere semptre versate nella gestione di cassa dell'Ente presso il Tesoriere.

5, T versamenti sono iscritti in appositi registri nella contabilitd dei cassied periferici ed in quella tenuta dall Economo, il quale & tenuio a
conservare le quietanze rilasciate dal Tesotiere. Entro il 30° giomo di ogni mese I'Bconomo rimette al Responsabile della U.O.
Contabilitk e Bilancio il conto delle somme riscosse e da versate presso la Tesotetia, al fine dell'emissione dell'ordinativo di tiscossione.
6. Entro il 31 gennaio di ogni anno 'Economo trastette al Responsabile della U.0. Contabilitd e Bilancio il repilogo, con allegata
documentazione a corredo, riferito alla data del 31 dicembre dell'anno precedente, delle somme riscosse direttamente e versate alta
Tesoreria

Art. 6 Definizioni e limiti di impotto delle spese con cassa economale centrale

1. In favore dell'Economa, allinizic di ciascun esercizio finanziario, & disposto un accreditamento, a titolo di anticipazione e sul
pertinente capitolo delle partite di giro, dell'importo di e 6.000,00, salvo diversamente disposto con apposito atto del Direttore.

2. A mezzo della cassa economale istituita presso la Unitd Operativa Patrimonio ¢ Approvvigionamenti possono essere effettuati i
pagamenti delle seguenti spese, di impotta non superiore ad € 500,00, salvo quanto disposto al successivo comma 4, per ciascuna delle
seguenti spese:

1) spese postali e telegrafiche, carte e valori bollati;

b) trasporto metci; :

€) sdoganamento, comptesi 1 relativi premi di assicurazione;

d) imposte, tasse, conttibuti e canoni diversi;

e} titito di merci in contrassegno;

£) anticipazion o rimborsi al Direttore per spese di rappresentanza, missioni e rimborsi spese di viaggio per compiti istituzionali;

g) spese per acquisto ed abbonament alla Gazzetta ufficiale, giornali, riviste e libri di specifico interesse;

h) pubblicazioni di bandi di concorso ¢ avvisi di gara;

i) materiali, prodotti e setvizi occorrent per le attivitd dell' Agenzia;

i) spese per gestione, manutenzione e tasse di possesso automezzt dell' Agenzia;

k) piccole attrezzature d'ufficio e materiale di consumo;

I) qualsiasi altra spesa che riveste carattere d'urgenza per il frazionamento dell'Agenzia per la qualenon & possibile emettere
immediatamente uno specifico atto di impegno;

3. B' fatto divieto di suddividere atfificiosamente i pagamenti allo scopo di eludere il suddetto importo.

4. Tl limite di imposto previsto al comma 1 non opera in telazione alle spese previste alle lett. d), g), limitatamente all'abbonamento alla
Gazzetta nfficiale, h), §) limitatamente alle tasse di possesso antomezzi.

5. B! escluso qualsiasi pagamento a professionist e collaboratori, a prescindere dall'importo.

Att.7 Definizioni e limiti di impoito delle spese con cassa economale petiferica

1. In favore dei cassieri periferici, all'inizio di ciascun esercizio finanziario & disposto un accreditamento - titolo di anticipazione e sul
pertinente capitolo delle pattite di giro - dellimporto di € 2.000,00 per ciascun Dipartimento, salvo diversamente disposto con apposito
atto del Direttose.

2. A mezzo delle casse economali dei Dipartiment provinciali i cassieri possono effettuare i pagamenti delle spese indicate al comma 2
del precedente atticolo, di importo non supetiore a € 500,00, per ciascuna spesa, con esclusione delle spese indicate alle lettete f), g)
limitatamente all'abbonamento alla Ga77etta ufficiale, h), {) limitatamente alle tasse di possesso, spese che restano a carico della gestione
dell'Economo.

2 bis. In favore del cassiere dipartimentale, allinizio di ciascun esercizio finanziario & disposto un accreditamento - a titolo di
anticipazione e sul pertinente capitolo delle partite di giro - dell'importo di €. 2.000,00 per il Centro Ricerche di Metaponto, salvo
diversamente disposto con apposito atto del Direttore e/ o del relativo Responsabile apicate.

2 ter. A mezzo della cassa economale del Centro Ricerche di Metaponto il relative cassiere pud effettuate pagamenti delle spese indicate
al comma 2 del precedente articolo, di importo non superiore

a € 500,00, per ciascuna spesa, con esclusione delle spese indicate alle lettere f), g) limitatamente all'abbonamento alla gazzetta ufficiale,
h), j) limitatamente alle tasse di possesso, spese che restano a carico della gestione dell'Economo.

3. B! fatto divieto di suddividere artificiosamente i pagamenti allo scopo di eludere il suddetto impotto.

4. E' escluso qualsiasi pagamento a professionisti e collaboratoti, a prescindere dall'importo.

Att, 8 Documentazione per il pagamento
1. Le spese urgenti e di piccola entiti da pagate con i fondi assegnati all'Economo ed ai cassieri vengono richieste con apposito modulo,

suddiviso in due parti.
2. La prima parte del modulo di tichiesta contiene la descrizione della spesa da sostenere, ta firma del richiedente, del responsabile del
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Settote tichiedente e I'autorizzazione alla spesa da parte del Direttore per la Struttura Centrale, dei Cootdinatori per i Dipartimenti, e del
Responsabile apicale del Centro Ricerche di Metaponto per il Centro stesso, salvo delega espressa da patte del Direttore in favore
dell'Econtomo, e dei Cootdinatoti e del Responsabile apicale del detto Centro Ricerche in favore def cassieri periferici. Ta seconda patte
del modulo indica la causale del pagamento, if capitolo al quale viene imputata la spesa, il visto dell'Economo/Cassiere per I'attestazione
di spesa attinente il regolamento, nonché l'indicazione del creditote e del documento contabile di spesa.

3. Tl pagamento avviene su presentazione di fattura o ricevuta fiscale. Lo scontrino fiscale & ammesso quale giustificativo della spesa per
l'importo massimo di € 20,00, Per importi superiori a tale cifra va richiesta, ai sensi dellart.1 commi da 209 a 213 della legge 24
dicembre 2007 n.244, Pemissione della fattuta elettronica per PA. Allatto dell’acquisto della merce e contestualmente al pagamento, va
tichiesto idoneo documento fiscale (holla di consegna o D.D.T.). Le suddette fatture eleitroniche nella loro descrizione dovranno inoltre
contenere la dicitura “trattasi di spese economali”. 11 documento fiscale & allegato in originale al modulo di cui al precedente comma 1.

4. 1l pagamento delle merci in contrassegno viene effettuato previo accertamento defla compatibilitd della spesa con la disponibilita di
cassa e previa verifica degli ordini.

Atrt. 9 Spese di rappresentanza

1. L'Economo provvede direttamente al pagamento delle spese di rappresentanza che attengono all'esercizio della funzione istituzionale
del Direttore, dei Cootdinatori avvero dei Dirigenti dal Direttore stesso specificamente autotizzati, e del Responsabile apicale del
Centro Ricerche di Metaponto con riferimento a rapporti ovvero manifestazioni di rappresentanza con soggetti estranei all'apparato
dell AR.P.AB., con lntento di suscitare attenzione ed interesse nei confronti delle attivitd e degli scopi dell'Agenzia.

2. La tichiesta di liquidazione o rimhorso delle spese sostenute deve essere supportata dalla precisazione della circostanza che ha dato
origine alla spesa nonché del numero e della qualifica delle persone per le quali la spesa ¢ stata sostenuta; le fatture, o documento
equipollente, devono essete controfirmate dal richiedente medesimo.

3. In via esemplificativa, ma non esclusiva, sona da considerare spese di rappresentanza:

a) colazioni o piceole consumazioni in occasione di incontri di lavoro del Direttore o dei Dirigenti, con personaliti o autoritd estrance
al'ARP.AB,;

b) omaggi floreali o necrologi in occasione della morte di personaliti o dipendenti e loro parenti di ptimo grado;

e) addobbi in occasioni di visite presso 'Agenzia di Autorita regionali, nazionali o comunitarie;

d) cerimonie varie a cui partecipano personalitd estranee all'A.R.P.A.B. (ad es. conferenze stampa, incontri di lavoro, ecc.);

€) doni simbolici (targhe, medaglie, libri, ecc.) a personalita estranee alll AR.P.A.B., a dipendenti che si collocano in quiescenza.

Art_ 10 Rendicont e reintegri periodici

1. L'Economo e i cassierl perferici, ovvero 1 dipendenti di cul agli articoli 2 comma 1 e 3 commi 2 e 3, devono registrare
cronologicamente Ja spesa il gioro stesso in cui la stessa & sostenuta. Il numero della registrazione giornaliera sard riportato sul buono
d'ordine. Tutte le operazioni di cassa sono annofate su un apposito tegistro informatizzato (Giornale di Cassa) numerato e vidimato
dall'Economo o da ciascun casstere.

2, 1/Fconomo ed i cassied perifetici provvedono al controllo della documentazione ¢ compilana il rendiconto delle spese suddividendo
le stesse per tipologia e relativa capitolo di imputazione.

3. 1l rendiconto per ciascuna cassa & redatto trimestralmente, salvo che l'esaurimento del fondo cassa comporti la necessitd di una sua
approvazione anticipata.

4. 11 rendiconto, corredato dei documenti amministrativi nonché del visto contabile rilasciato dal Responsabile della U.O. "Contabilita e
Bilancio", viene trasmesso al Direttore, ai Responsabili dei Dipartimenti e del Centro Ricerche di Metaponto, in allegato alle proposta di
determina di approvazione del rendiconto e di reintegro del fondo. Ove dal controllo, in qualsiasi tempo effettuato, emergano
irtegolatiti, il Direttore ovvero il Responsabile del Dipartimento o de] Centro Ricerche di Metaponto assegna un termine per la
regolarizzazione, Scaduto tale termine si adotteranno i necessari provvedimenti ai sensi delle norme vigenti.

5. Alla fine di ogni esercizio finanziario, contestualinente al rimborso delle somme sostenute e documentate nell'ultimo rendiconto,
I'Economo ed i cassieri periferici riverseranno le somme anticipate, con ordinativo d'incasso emesso dalla U.O. "Contabilita e Bilancio",
pet la chiusura generale del conto di gestione annuale.

6. Nessuna entrata, al di fuoti del reintegro, pud essere compresa nella gestione delle casse economali.

Axt. 11 Controlli

1.1l Direttore e il Collegio dei Revisoti dei Conti possono disporre, in qualunque momento, verifiche sulle casse economali. i ciascuna
vetifica ¢ redatto apposito verbale.

Art, 12 Chiusura dei conto di gestione

1.Dopo lintegrale rimborso delle spese sostenute, e comunque non oltre due mest dalla chiusura dell'esercizio finanziatio, ovvero entro
la cessazione del propria incarico, 'Economo ed i cassieri petiferici presentano il conto annuale dell'intera gestione di cassa.
2.1'approvazione del conto suddetto ed il conseguente legale discarico sono effettuati con atto del Ditettore e dei Responsabili di
Dipartimento, o del Responsabile apicale del Centro Ricerche di Metaponto.
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Axt. 13 Responsabilitd

1.L'Economo, i cassietl periferici nonché i dipendenti di cui all'articolo 2 comma | e 3 commi 2 e 3 del presente atto sono sottoposti alla
responsabilitd contabile relativa al maneggio del denaro ai senst e per ghi effetti della normativa vigente.
2.Essi sono responsabili di ogni discordanza tra il fondo di cassa ¢ le risultanze contabili rilevate in qualsiasi fase di controllo,

CAPOII

INVENTARIO

Art. 14 Inventario dei heni mobili e immobili

1. L'Economo provvede all'impianto, alla tenuta ed all'aggiomamento dell'inventatio dei beni mobili ed immobili, in conformiti alle
indicazioni allo stesso fornite dai consegnatari dei beni, individuati nei Ditigent o, in assenza, nei Responsabili di posizioni organizzative
della struttara di appartenenza,

2. Alla gestione det beni mobili sono preposti i Dirigenti o, in assenza, i Responsabili di posizioni organizzative della  struttura di
appartenienza, i quali assumono la qualifica di "incaricati-consegnatari dei beni". Ciascun Dirigente o Responsabile pud individuare,
allinterno della relativa struttura, con apposita disposizione, uno o pift soggetti ai quali atteibuite la qualifica di sub incaticato -
consegnatatio, che, di nornma, sono individuati in dipendenti a tempo indeterminato di Categoria 1D o equivalente.

3. Gli incaticati consegnatari sono responsabili della custodia e della conservazione in buono stato dei beni assegnati zlla relativa
struttura. Gl stessi devono rendere al'Economo il conto della gestione, regolarmente aggiomato, entro il 31 dicembre di ciascun
esetcizio finanziario, ai fini della periodica revisione dei dati inventardali.

4, In caso di mancata trasmissione aliEconomeo del conto di cui al comnina 3, i dati relativi all'inventario della struttura si intenderanno
invariati rispetta al precedente esercizio finanziario

Att, 15 Verbali di consegna

1. I beni mobili assegnati allincaricato-consegnatatio devono sisultare da appositi verbaki.

2. T verbali di consegna dovranno contenete: nome e cognome del destinatario, nome e cognotne dellincaricato-consegnatatio, elenco
dei beni con relativo numero progressivo dlinventario, numero delia stanza di collocazione dei beni stessi.

3. Ciascun verbale di consegna; debitzmente firmato dal destinatario e dall'incaricato consegnatario, sard prontamente trasmesso in copia
da quest'ultimo al'Economo per presa visione.

4. In caso di vatiazione del destinatario, il passaggio dei beni avviene al momento del cambio sulla base della ateriale ricognizione dei

beni dsultanti dalt'inventatio.
Art, 16 Beni non inventariabili

1. Non sono oggetto di inventariazione i beni mobili ed i beni immateriali il cui valore unitario sia infetiore o uguale 2 € 100,00 (ILV.A.
inclusa).

2. Non sono oggetto di inventariazione i seguenti beni, a prescindere dal valore:

a) oggetti di vetro, terracotta ed altri pasticolarmente fragili, senza alcun pregio o valore artistico;

b) la componentistica interna di prodott hardware dei personal computer quando acquistata separatamente;

c) le patti di ticambio di beni gia inventariati;

d) i manuali d'uso, guide operative, abbonamenti a quotidiani e riviste, aggiornamenti legislativi, estratti, utilizzatl come strumento di
lavoro, 1 testi su supporto multimediale e libd utilizzati per aggiomamento professionale;

¢) le riviste e le banche dati acquisite in vessione on-line;

£y lampade e plafoniete fissate alle paret], ai soffitti ed agli impianti di illuminazione in genere, escluse le lampade da tavolo e i lampadari
di valore artistico od oggetti di pregio;

g) tende da esterno o interno di qualunque tipo;

k) i beni che vengono installati in modo fisso e duraturo nelle strutture edilizie, ad esempio impianti e matedale fissato stahilmente
all'immobile, pareti divisotie attrezzate ¢ non, cassefortl a muro, sistemi di isolamento termico ed acustico, impianti e sistemi fissi di
condizionamento e tiscaldamento, elettrici, idrici, meccanici, di sicurezza, etc. Detti beni sono considerati parti integranti degli
immobili;

i) software in licenza d'uso con canone annuale;

i) 1l vestiatio per il personale;

k) piante, vasi, sottovasi, zerbini;

1) apparati telefonici di ogni genere;

m) centraline di monitoraggio, centraline telefoniche, telefoni fissi mobili;

n) sorgenti radioattive;

o) 1 beni soggetti a facile consumo, detetioramento o che per la loro natura tsultano oggettivamente non inventatiabili,
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Art, 17 Scotte depositate in magazzino

1. Per i materiali di consumo, depositati e conservati in magazzini, non soggetti ad inventariazione e costituenti scorte, puo essere tenuta
un'apposita contabilitd di magazzino a quantiti e/o valore. Per ciascun bene sard possibile conoscere in ogni momento la quantita in
rtnanenza, { movimenti di carico, 1 movimenti di scatico e la relativa specifica destinazione.

2. Il carico dei materiali di cui sopra avviene sulla base delle ordinazioni e dei documenti di traspotto dei fornitori.

3. 1l discarico avviene col prelevamento dei beni dal magazzino e ha Iuogo in base alle richieste pervenute dai vard uffici.

4. T materiali di consumo di pronto uso, che non costituiscono scorte, non devono essere registrati nella contabiliti di magazzino.

5. La contabilitd di magazzino sard di competenza del "magazziniere” assegnato alla U.O. Patrimonio e Approvvigionamenti.

Arxt. 18 Custodia di oggetti ritrovat

1. Fermo testando il disposto dell'articolo precedente, 1'Economo ed i cassieri dipattimentali tengono in consegna gli stampati, { beni di
cancelleria nonché il materiale vatio di consumo acquistati dall'Agenzia.

2. L'Economo, d'intesa con il Referente dei servizio di vigilanza interno, tiene in custodia ghi oggettf e 1 valoni ritrovati, osservando gli
obblight imposti ai depositari dalle leggi civili,

3. Ciascun deposito e ciascuna consegna al ptoptietatio o riconsegna al ritrovatore debbono tisultare da apposito verbale.

4. Te eventuali spese sostenute pet la conservazione degli oggetti di cui al presente articolo sono contabilizzate separatamente a cura
dell’Economo,

Avrt, 19 Scarico inventariale dei beni

1. Lo scarco inventariale consiste nella cancellazione dallinventario dei beni che cessano di far parte del patrimonio agenziale, liberando
gl incaricati-consegnatati dalle connesse responsabilitd.

2. Gli scarichi inventariali vengono proposti al verificarsi delle seguenti condiziont:

2) Scarico per fuori uso o inutilizzabilita:

Il bene tisulta gravemente danneggiato, rotto e non pit recuperabile per cause non imputabili al comportamento doloso o colposo dell’
"incaricato-consegnatario” dei beni.

Il discarico pud essere disposto anche nel caso in cui la riparazione del bene, ancorché possibile, non risulti economicamente
conveniente rispeito al vatoze del bene medesimo;

b) Scatico per obsolescenza:

H bene risulta tecnologicamente superato;

c) Scarico per permuta o vendita:

1l bene viene petmutato con altro nuovo o venduto per acquistarne uno nuovo;

d) Scarico per fusto e smatrimento:

La mancanza di beni mohili per causa di furto non & ammessa al discarico se l'incaricato consegnatario dei beni" non produce le
opportune giustificazioni e non comprova che il danno non & a sé imputabile. Lincaticato-consegnatario dovra sporgere immediata
denuncia allAutoriti di Pubblica Sicurezza c farsi rilasciare il relativo verbale, trasmetiendone prontamente copia all'Economo.
Quest'ultimo allegheri la copia del verbale di denuncia alla copia del verbale di consegna det relativo bene.

L'eventuale successivo tinvenimento del bene rubato dard luogo ad una presa in catico per recupero.

In caso di smarrimento Vincaticato- consegnatatio dovrd prontamente dame notizia allEconomo a mezzo di comunicazione scritta che
verry allegata dall'Economo alla copia del verbale di consegna del relativo bene. Qualora siano accertate responsabilitd a catico
dellincaricato- consegnatario, lo stesso, a seguito di tichiesta scritta da parte dell'Economo, dovrd procedere al reintegro o al
tisatcimento del danno, tenuto conto del valore di mercato del bene smartito ¢/o del costo che 'Agenzia dovrd sostenere per il nuovo
acquisto;

e) Scarico per cause di forza maggiore:

In caso di distruzione o perdita di beni per cause di forza maggiore ad es. incendi, allagamenti, terremoti, etc.), l'incaricato-consegnatario
dei beni interessati dovrd prontamente fornire un elenco dei detti beni non piti repetibili o utilizzabili all Economo, affinché quest'ultimo
possa procedere alla gestione delle pratiche connesse all'evento (ad esempio pratiche per assicurazione). I'Economo potrd procedere al
discarico dei predetti beni ad avvenuto rilascio della documentazione da parte dei competenti soggetti (ad es., verbale dei Vigili del
Fuoco, denuncia del sinistro alla compagnia di assicurazione, etc.),

3. Le proposte di discarico, a cura dell'incaricato-consegnatatio dei beni, dovranno indicare i motivi dettagliati per cui viene richiesta la
cancellazione e gli elementi necessari ad identificare il bene,

4. 11 discatico inventatiale dei beni vetri autorizzato mediante atto formale adottato dal Ditigente sovraordinato allEconomo e
successivamente tali beni saranno cancellati dalli ‘inventatio',

5, Nelle ipotesi di cui alle precedenti lettere a) e b) del precedente comma 2, 'Economo procedera mediante avviso d'asta pubblica alla
vendita dei beni fuor uso ovvero obsolescenti al migliote offerente. Ove l'asta vada deserta 'Economo procedera alla cessione a titolo
gratuito dei predetti beni 2 favore della Croce Rossa Italiana, di altri Enti benefici, umanitari o Strutture di pubblica utilita,
Otganizzazioni non lucrative di utilitd sociale {ONLUS), di istituzioni scolastiche o religiose, a seguito di espresso consenso sctifto
rilasciato da detti soggetti di volta in volta interpellati. Qualora non sia possibile la cessione agli organismi di cud sopra, ad es. per
maneato consenso), 'Economo procederd all'invio dei predetti beni alle discariche pubbliche, nel rispetto della vigente normativa in
maters di tutela ambientale e di smaltimento def rifiuti;
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Art. 20 Passaggio di consegne

1. Contestualmente alla cessazione dal relativo ufficio, I' incaticato-consegnatario dei beni consegna al subentrante, previa materiale
ricognizione, i beni esistenti verificandone la rispondenza alle scrittute inventariali. A tal fine si redige processo verbale di consegna, che
viene sottosctitto dall'incaricato-consegnatario cessante e da quello subentrante. Detto verbale sard prontamente trasmesso in copia da
quest'ultimo all'Economo per presa visione.

2. In caso di decesso o impedimento permanente dell'incaticato-consegnatatio cedente, alla consegna partecipa I'Economo o un suo
delegato.

Art. 21 Utilizzatore

1.1 beni di proprieta dell' ARPAB devona essete utilizzad saio per fini istituzionali e, di norma, esclusivamente dal personale dipendente.
2.5i considera utilizzatore colui il quale, di fatto o i base a tsulianze documentali, ha Ia detenzione del bene e lo utilizza, in via
permanente © temporanes, pet finalitk inerent alla proprin prestazione lavorativa istituzionale. L'utilizzatore & direttamente e
personalmente responsabile, nei confrontl dellincaricato-consegnatatio, della custodia e della conservazione in buono stato dei bent
affidati, a pattire dal momento in cuf prende in consegna il bene.

3.L'utiizzatore deve provvedere alla cura e alla manutenzione otdinaria e straordinaria del bene, facendone chiesta all'incaricato-
consegnatario, segnaltando tempestivamente ogni eventuale disfunzione, ogni eventuale cambio di ubicazione del bene, danneggiamento,
smarrimento o furto del bene o delle relative componenti. L' incaticato-consegnatatio dei beni a sua volta sard tenuto a dare temnpestiva
comunicazione scritta all'Economo di tutte le informazioni necessarie alla corretta tenuta dei dati inventariali.

4 Laddove non sia possibile indicare uno o pit utilizzatori specifici, il betie imane in carico all’incaticato-consegnatario.

5.Fermo restando l'atilizzo per soli fini istituzionali, l'incaricato-consegnatatio pué autorizzare I'utilizzo dei beni anche a soggetti non
dipendenti che abbiano comunque un rapporto di formale collaborazione o di studio con 'A.RP.AB..

Art, 22 Ricognizione inventariate

1. La ricognizione dei beni consiste nella verifica della corrispondenza tra quanto contenuto in inventario ed i beni  mobili esistenti.
Questa opetazione va effettuata con cadenza periodica e, comunque non oltre ogni cinque anni. Nel caso in cui le registrazioni tisultino
discordanti dalla situazione reale si procede alle necessatie rettifiche mediante verbalizzazioni che saranno approvate con atto del
Direttore su proposta dellEconomo.

2. La ricognizione verrd effettuata, secondo 1 ctitetd stabiliti dalla legge, dai regolamenti e dalle circolari vigenti in materia, dal personale
individuato dal Ditettore. Al termine della ricognizione si redigeri verbale finale firmato dal personzle addetto alla ricognizione,
dallEconomo, dall'incaricato-consegnatario e dall'utitizzatote dei beni. Al verbale sard allegato un repilogo che evidenzi il raccordo con
le scritture inventariali esistenti, Il verbale vetrd redatto in duplice copia, di cul una rimane agli atd presso 1" incaricato consegnatario dei
beni, una presso I'Economo. Ogni qualvolta le risultanze dei tegistri inventariali siano difformi in modo significativo rispetto alla
situazione di fatto, il Direttore dispone con provvedimento motivata I'avvio di una specifica procedura che consenta il rinnovo degli
inventari.

Att, 23 Valore dei beni inventariati

1. Ad ogni bene iscritta in inventario & attribuito un valore che corrisponde:

a) al prezzo di fattura, per i beni acquistati, ivi compresi quelli acquisiti al termine di eventuali operazioni di locazione finanziaria o di
noleggio con riscatto;

b) al prezzo di stima per quelli ricevuti in dono.

Art. 24 Ammottamenti

1. L'ammottamento pud essere definito come il trattamento contabile attraverso il quale si stima l'onere economico che
I'Amministrazione sostiene per un fattore "produttivo” in grado di assicurare la sua funzionaliti per piti anni; infatti, nel caso di
acquisizione di un bene durevole, necessario all'Agenzia per perseguire i suoi compit], il costo del periodo, da un punto di vista
economico, hon & rappresentato dall'intera somma spesa per disporre del bene ma, al fine di ottenere un'analisi dei costi piti aderente
alla realtd, si applica i criterio dell'ammostamento che prevede la ripartizione del costo complessivo, 1VA compresa, nel petiodi in cui il
bene verri utilizzato.

2. Tutd i beni durevoli sono soggetti ad ammortamento; solo per il ptimo anno di vita del bene 11 coefficiente di aminortamento e
sidotto del 50% e pertanto 'ammortamento pattita del semestre successivo alla data di carico del bene.

3. 1 coefficienti di ammortamento da applicare, in telazione alla tipologia di cespite, sono quelli stabiliti nel "Manuale dei principi e
regole contabili del sistema unico di contabilith economica delle "pubbliche amministrazioni™, cosi come modificato dal decreto 7
maggio 2008, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 134 del 10 giugno 2008 - Supplemento ordinado n. 146, mentre per le attrezzature di
laboratori, o si fa riferimento al coefficiente di ammottamento previsto per le attrezzature specifiche dei Setvizio sanitario di cui al
Decreto Ministesiale del 31 dicemhre 1988, modificato con Decteto Ministeriale del 28 marzo 1994, in vigore dal 16 maggio 1996, e
specificamente:
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Tipo di cespite

Beni immateriali: Aliquota
Opere d'ingegno - software prodotio 20%
Brevetti 20%
Diritti d'autore 20%
Avviamento 20%
Beni immobik:

Vie di comunicazione 2%
Infrastrutture idrauliche 2%
Infrastrutture portuali e actoportuali 2%
Opete pet 1a sistemazione del suolo 2%
Fabbricati civili ad uso commerciale e govetnativo 2%
Fabbticati civili ad uso abitativo 2%
Fabbricati industdali e costruzioni leggere 2%
Fabbricati militari 2%
Fabbricati rurali 2%
Opere destinate al culto 2%
Beni immobili di valore culturale, storico, archeologico ed artistico 2%
Strade ferrate e relativi materiali d'esercizio 2%
Impianti sportivi 2%
Beni mobili:

Mezzi di trasporto stradali leggeri 20%
Mezzi di traspotto stradali pesanti 10%
Automezzi ad uso specifico 10%
Mezzi di trasporto aerel 5%
Mezzi di trasporto marittimi 5%
Macchinati pet ufficio 20%
Attrezzature di laboratorio 12,5%
Mobili e arredt per ufficio 10%
Mobili e arredi per atloggi ¢ pertinenze 1%
Mobili e atredi per locali ad uso specifico 10%
Impianti ed attrezzature 5%
Hardware 25%
Software 20%
Arnmileggere 20%
Beni mobili di valore culturale, stotico, archeologico ed artistico 2%
Materiale bibliografico 5%
Strumenti musicali 20%

Anfmali 20%
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CATOIII
DISPOSIZIONI FINALI
Att. 25 Rinvio
1.Per quanto non previsto nel presente regolamento si fa rinvio alla vigente normativa in matetia,
Art, 26 Entrata in vigore e pubblicita

1.1 presente regolamento entrerd in vigote ad avvenuta esecutivita della deliberazione di adozione dello stesso.
2.1l presente regolamento sard pubblicato sull'Albo pretorio fstituito presso il sito istituzionale dell’ ARP.AB.

Art. 27 Norma finale

1. Sono abrogate tutte le norme dei precedenti atti che disciplinano le materie oggetto del presente regolamento,
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CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

“La seguente deliberazione & statq pubblicata all'dlbo Pretorio on line dell' A R.P.A.B. per quindici
giorni consecutivi, dal @5“f/w/fél %-Z"L@W

Potenza, li ..o
Yl Funzionario incaricato
........ TSI
Atto trasmesso al controllo del ., il glorno .vvvvrireervenn. con Prot. n.
Potenza, Il ..o

1l Fanzionario incaricato

Atto non soggetto a controllo
Atto soggetto al controllo della Giunta Regionale
Atto urgente ed immediatamente eseguibile

La presente determinazione & stata nuovamente affissa all'Albo Pretorio @Ea sede Uieli'A.R.P.A.B. dopo

l'approvazione del ... dal .o, 1 IS

Potenza, H ..o,

Per copia conforme.,

Potenza ll oooviveeeiiiiveerevevennenn

H Funzionario/ll Dirigente
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